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C o) Parttime baliemedewerker bij Bonoort

| Orthodontistenpraktijk in Wageningen

BONOORT

Ben je positief ingesteld, communicatief vaardig en een duizendpoot? En ben
je op zoek naar een baan die je kunt combineren met een andere baan of met
je privé-situatie? Solliciteer nu en wordt parttime baliemedewerker.

Wie zijn wij?

Bonoort orthodontistenpraktijk is 20 jaar een gerenommeerde praktijk in
Wageningen. De praktijk is ingericht met de modernste apparatuur om zo de
komende jaren te voldoen aan alle hygiéne- en kwaliteitseisen. Ons team
bestaat uit één orthodontist , 5-6 assistentes en 2 baliemedewerksters. De
kleinschaligheid van de praktijk zorgt ervoor dat het team goed op elkaar is
ingespeeld. Binnen de praktijk staat kwaliteit en de tevredenheid van onze
patiénten centraal.

Wat ga je doen?

Het overgrote gedeelte van je werkzaamheden bestaan uit het professioneel
en enthousiast patiénten ontvangen en administratieve handelingen in het
backoffice systeem OrthWin. Je bent het aanspreekpunt en verantwoordelijk
voor een snelle en correcte afhandeling van iedere vraag. Elke dag is anders,
je weet nooit welke vraag gesteld wordt. De ene keer een afspraak verzetten
het volgende gesprek is een nieuwe aanmelding en daarna weer een
telefoongesprek over facturen en verzekeringen of heb je te maken met een
spoedgeval. De werktijden zijn tussen 08:00 uur en 17:30 uur.

Wat wij bieden:

e Arbeidsvoorwaarden-regeling van toepassing;

e Een baan voor 18 uur;

e Werkdagen do en vr

o Je komt te werken in kleinschalige praktijk waar kwaliteit en
collegialiteit hoog in het vaandel staat;

e Persoonlijke ontwikkeling, opties om cursussen/ opleidingen te volgen;

o Afwisseling van werkzaamheden, een werkdag vliegt voorbij.



Wat wij vragen:

e Een afgeronde MBO opleiding;

e Ervaring op het gebied van mondzorg is een pré;

e Ervaring als receptioniste / administratief medewerker is een pré;
e Je bent nauwkeurig en kunt binnen afgesproken tijden werken;

o Je bent gewend om te werken volgens protocollen;

« Je bent leergierig en je stelt vragen als je iets niet begrijpt;

e Je staat graag mensen te woord;

o Je pakt dingen op en wacht niet af.

Solliciteren?

Ben je enthousiast geworden en lijkt het je leuk om ons team te komen
versterken? Stuur jouw sollicitatiebrief met cv en een motivatie naar
info@bonoort-orthodontist.nl. Wil je een dag meekijken in de praktijk? Stuur
dan ook een bericht naar info@bonoort-orthodontist.nl
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